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수 신 자 기업체 대표(장)

(경 유) 인사(교육) 부서장

제    목 『핵심만 콕! 바로 쓰는 총무실무』 온라인 교육 참여 안내

1. 귀 사의 무궁한 발전을 기원합니다.
2. 수원상공회의소는 코로나 19 확산으로 표제의 교육을 온라인으로 다음과 같이 수원시와 

공동으로 개최하오니 많은 참여바랍니다.
3. 교육개요

개 설 일 개설 기간 차 수 내   용

09. 23(수)
개설일로부터 

4주간
18강

바로 쓰는 총무 실무

 - 총무업무 전략과제 및 예산운영 계획
 - 자산 및 비품 관리
 - 용역업체 선정 및 관리
 - 연간 복리후생 계획 및 실행
 - 시설물 보안 관리하기

4. 교육대상 : 수원지역 기업 총무부서장 및 담당자 30명 (선착순 마감)
5. 수 강 료 : 전액 무료
6. 교육신청 : 09. 18(금)까지 팩스(031-244-3477), 이메일(alexcho@korcham.net)송부 또는 

홈페이지(www.suwoncci.or.kr) 접수
7. 수료기준 : 전체 강좌 중 80% 수강 (신청 후 미수료 시 차기 교육 신청 불가)
8. 문의 및 접수처 : 수원상공회의소 교육검정팀 (T. 031-244-3455)
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